
El widget es una bolsa de trabajo donde las 
empresas clientes de OCC 

comparten vacantes porque les interesa 
tu perfil, además de todas las del universo 

de OCC.



• Es tu mejor herramienta de 
venta, ya que al hacerlo tu perfil 
será visto por las empresas que 
buscan un perfil como el tuyo, 
amplias tus oportunidades de 
encontrar trabajo.

• Puedes postularte a las vacantes 
y de inmediato el reclutador 
recibe tu currículum.

• Visualizaras muchas ofertas que 
se adaptan a tu perfil.



https://www.cusxxi.edu.mx/Custom/bolsa-de-trabajo/5



Si deseas visualizar todas 
las ofertas que tenemos a 
nivel nacional, ve a 
la sección de puesto y al 
dar clic se desplegará el 
menú completo, selecciona 
la opción “Buscar en OCC” 
para visualizar todas 
las vacantes.

Bolsa de trabajo universitaria



Es fundamental 
que elijas alguna vacante,
al dar clic te aparece 

la opción 
de “Postularme”, vas 
a dar clic

Bolsa de trabajo universitaria



El sistema te abrirá la vacante en 
una nueva pestaña, de tu lado 
superior derecho encontrarás 
las opciones:
• “Crea un cv” da clic en 

caso de que aún no tengas tu 
cuenta.

• "Inicia sesión", si ya eres 
usuario de OCC, coloca tu 
correo electrónico y 
contraseña.

Bolsa de trabajo universitaria



Si ya tienes un 
CV, chécate 
estos tips para 
mejorarlo

• Si eres nuevo en OCC te 
recomiendo tomar en 
cuenta los siguientes hacks
para que tengas un 
currículo que te consiga 
entrevistas.



Creación de cuenta

¡ey, pon atención a los detalles!

• Cuida la ortografía y gramática.

• No dejes nada a la suerte.



¿Qué correo que no sea institucional utilizas 
con frecuencia?

¡Ese es ideal para crear tu cuenta!

Creación de cuenta



Creación de cuenta

¡No te compliques!

Crea una contraseña que 
sea fácil de recordar de 8 
caracteres.



Completa tu registro

Revisa el correo que 
registraste para encontrar el 
código que te solicitamos.



Completa tu registro
Ingresa a tu correo y busca 
un email de OCC que se 
llama “completa tu registro”

Al dar clic encontraras el 
siguiente mensaje, con el 
código



Contacto
Para que te puedas 
postular al empleo 
de tus sueños, te 
sugiero completar 
los 4 campos 
básicos del 
currículo:

• Contacto
• Profesión
• Experiencia
• Educación.



Contacto
Los reclutadores 
buscaran 
contactarse contigo 
si tu perfil les 
interesa, así que:

• Procura colocar 
un número donde 
siempre estes 
disponible.

• Contesta todas 
las llamadas.



Contacto

Al poner tu código 
postal se 
completan los 
campos de estado 
y ciudad



Profesión

Ejemplo:

• Practicante de ingeniería mecánica| interés en el sector 
automotriz |proactivo, autocad y solidworks avanzado.

• Contador titulado con 8 años de experiencia| Especialista en 
impuestos| bilingüe, excel y oracle avanzado

• Soporte técnico 5 años de experiencia bilingüe

Fórmula de éxito:

1. Colocar tipo de perfil, 
puesto o área de 
experiencia.

2. Palabras clave



Profesión

Considera cuánto esta 
pagando el mercado por 
un perfil como el que tu 
posees actualmente.

Si buscas tu primer empleo ¡No 
te achicopales con los sueldos!

Es temporal, busca adquirir 
experiencia.



Profesión

Acode a la categoría 
laboral en donde quieres 
aplicar.



Profesión

Si quieres evitar la fatiga 
de buscar ofertas, elige 
la casilla para que te 
lleguen aquellas que 
hacen match con tu 
perfil.



Experiencia
¿Qué puedo colocar 
cómo experiencia 
profesional?

• Prácticas 
profesionales

• Servicio social
• Estadías, pasantías, 

etc.
• Voluntariado
• Intercambios
• Actividades 

extracurriculares
• Empleos operativos o 

por temporalidad.
• Apoyo en el negocio 

familiar.



Experiencia

Si no tengo ninguna de 
las anteriores, puedo 
seleccionar esta opción 
y así ir directamente a la 
parte de educación.



Experiencia

Te cuento cómo 
funciona nuestra IA:

De acuerdo al puesto 
que colocaste la IA te 
dará algunos ejemplos 
de cómo redactar la 
sección de actividades y 
logros para que sea más 
interesante para 
el reclutador.



Experiencia

¡Cuidado!

Es importante que leas con 
atención lo que la IA sugiere 
y dejes o modifiques lo que 
realmente tenga que ver 
con tu perfil.

Evita mentir y colocar cosas 
que no haz realizado, 
recuerda que en una 
entrevista te preguntarán al 
respecto y el reclutador se 
puede dar cuenta de que 
mentiste.



Experiencia
¿cómo redactarlo tú mismo?

Enfócate en logros.

-Inicio con verbos de impacto.

-Dato número que indique el 
logro mencionado.

-Periodo de tiempo que tomó 
llegar a ese logro.



Educación



Educación

Coloca el nombre 
completo de tu 
institución y 
carrera.



Campos no obligatorios
¡Tómate el tiempo de terminar tu CV!
Existen campos que no son obligatorios, 
pero son fundamentales para tener un 
currículum 100% completo



¿Cómo tener mi 
CV al 100%

• Objetivo profesional

• Habilidades

• Idiomas

• Cursos y certificaciones

• Fotografía

• Archivos y enlaces

Protip: tener tu CV 
completo te acercará a 
las personas y vacantes 

más afines a ti.

Campos no obligatorios



• Es gratuita

• Liviana

• Funcional

• Ya que creaste tu cuenta 
desde tu widget 
universitario, te 
recomendamos descargar 
nuestra APP



Disponible desde cualquier 
tienda en línea, puedes ingresar 
con el correo y contraseña que 
utilizaste en la creación de tu 
cuenta en widget.

• Fácil de utilizar
• Ligera
• El reclutador te pueda 

contactar por ese medio.

Descarga la APP



¡Cree en ti, tú 
puedes!

Si tienes dudas sobre tu CV en OCC luego de 
haber leído este manual, o sientes que 
deseas ayuda para mejorarlo, escríbenos:

ayuda@occ.com.mx


